| INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de 2025
Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Seriores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: David Abraham Gonzélez Barrascout CUl: 2988 85786 0101

Namero de contrato: 029-308-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 117829420

Ndmero de Factura: 3966715236 Serie: B494FFg7

Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: Marzo 2025

Monto Total del Contrato Q 41,774.19 Plazo del Contrato: 02 de enero al 30 de junio de 2025
Unidad Administrativa donde presta los Departamento de Gestién de la

servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el DEPARTAMENTO DE

GESTION, DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura
v Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la

. prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser
N estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

@) Apoyé en el Archivo fisico y digital de la Direccién de Recursos Humanos.
b) Apoyé en el escaner y archivo fisico de los expedientes del Despacho Ministerial.
©) Apoyé en la realizacién y revisisn de los célculos para pago de prestaciones laborales.

d) Apoyé en la organizacion, foliacién y limpiezq de papeleria en Leitz
°) Apoyé en el traslado de solicitudes de prestdciones post-mortem a las Delegaciones de Recursos Humanos
f Apoyé en la limpieza, ordenamiento e identificacién de los archivos de los expedientes de personal

9 Apoyé en el escaneo de las Actuaizaciones, Adhesiones y Boletos de Ornato del personal 029

h) Apoyé en la revisién, y archivacién de expedientes personales 011y 021

David Abraham Gonzélez Barrascout . Katherin Sucely Godoy Bernal

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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